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Busqueda de Reporte de facturas pagadas y clalel
pendientes de pago Colombia - Vision general

iBienvenido! Ahora la plataforma DRAPE incluye la gestién de Busqueda de Reporte facturas pagadas y pendientes de pago Colombia.

El proveedor podra solicitar, a través de una nueva funcionalidad en la seccion 'Mis Documentos’, la generacion de un documento
(Reporte facturas pagadas y pendiente de pago, Certificados de Retenciones, Detalle de Retenciones, Notificaciones de Pago) a la(s)
empresa(s) ENEL correspondiente(s) (dAmbito Colombia) y estara disponible para su consulta y descarga.

Las caracteristicas implementadas son:

v' Busqueda de Reporte facturas pagadas y pendientes de pago Colombia a través de la nueva seccion «Busqueda de documentos
Colombia» en «Mis documentos».

v' Consulta de un documento de Colombia (Reporte facturas pagadas y pendiente de pago, Certificados de Retenciones, Detalles de
Retenciones, Notificaciones de Pago)

La actividad de gestién de Busqueda de Reporte facturas pagadas y pendientes de pago Colombia se limita a los proveedores que tienen
relacion con las empresas de ENEL Colombia dentro del DRAPE.
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WeBUY Acceso de usuario del proveedor a DRAPE clalel

DRAPE (Digital Ring Account Payable ENEL) es una nueva e innovadora aplicacion web que permite al proveedor, de forma sencilla 'y
eficaz, transmitir sus facturas a ENEL y comprobar su estado de gestion.

Se puede acceder a la aplicacion en https://globalprocurement.enel.com/es con el nombre de usuario y la contrasefia del proveedor a
través del portal de proveedores WeBUY.

enel . . trsoonproveedor  Dosumentos  Li e [omie | Q
@ CTCl  Welcome to WeBUY 1. Haga clic en Ingresar al Portal de

Compras Globales de ENEL

MaximizamOS Ia CI’G&Ci()n de Cuadro de Mando Principal
valor en todas sus formas 2. Introduzca su nombre de usuario y
Bienvenido al Portal Global Procurement de Enel Inim—aCién Y 995“6” de Ia cualificacién Contraseﬁa para acceder a Ia,
plataforma WeBUY
Entrar

3. En la péagina de inicio de WeBUY
vaya a la seccion "Acceso a otros
sistemas" y haga clic en: DRAPE -

Acceso a otros sistemas Gestion de la Facturacion

Supplier change pwd

Fases del Proceso de Calificacion

20ne Licitaciones Online
Accede a WeBUY de

MLM - Gestion del ciclo de vida del material
forma segura

GlassDoor

Q I DRAPE Gestion de la Facturacion I

m e 20ne Gestidn de Facturacion {sélo dmbito Espana)

WebEDI - Gestion de Facturacidn (solo ambito ltalia) 4



https://globalprocurement.enel.com/
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Pagina principal - Resumen clalel

Al hacer clic en el enlace DRAPE en WeBuy se abrira una ventana con la pagina web DRAPE donde se presenta la informacion mas
significativa para el proveedor, como, por ejemplo:

VendorMaster

2 Gonzalez Miguel Angel 9“
er\lel Drape Q e ; TECNATOM S.A.
1. Configuracion del mena y de los datos del

proveedor ° 9 0 0

1

2. Tabla de Entradas de bienes facturables & D E] d_h
3. Eleccion de la empresa que recibe la factura Mis actividades Mis facturas Mis documentos Dashboard
4. Lista de actividades a cargo del proveedor realizar on sus facturas (| - eue facturas ||  sus ocumentos [ gréficos de sus factures
5. Buscar facturas e informes o eurso
6. Buscar documentos (Reporte de facturas pagadas Q
y pendlentes de pago) ﬂ Entrada Mercancias

Entradas de bienes a facturar. Dividido por pais y empresa receptora

7. Dashboard

Empresa receptora t Pais EM Moneda Importe EM

8. Bl]squeda réplda Asociacion Nuclear Asc6-Vandelles Il AIE ES 29 EUR 2547.828,85
0. Ayuda (V|deos y manua|es) Endesa Generacién, S.A. ES 1 EUR 240,00
10. Notificaciones de cambio de estado de la factura N E uscar (2

En las siguientes paginas de esta guia se describiran

, . d g ° Nueva faCtura para ES10 - Asociacion Nudear Asco-Vandellds II, AIE (ES) x ¥
las caracteristicas indicadas.

FACTURA AUTOMATICA
Crear una factura seleccionando las entradas de mercancias disponibles

° Sus actividades

L Sus nuevas facturas
B Facturas memorizadas durante la creacién
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Pagina principal - Mis documentos — Busqueda de Reportes ,\(\
de facturas pagadas y pendientes de pago Colombia (1/2) C |

En DRAPE, el proveedor que tiene relaciones con empresas de ENEL en Colombia puede solicitar sus reportes de facturas pagadas y
pendientes de pago en la seccion "Mis documentos” - "Busqueda de documentos Colombia" aplicando filtros de busqueda en la parte
izquierda de la pagina.

Los filtros de busqueda dependen del tipo de documento solicitado. Los campos obligatorios tienen un borde rojo.

Home [/ Mis documentos

Buscar documentos
Colombia Q

Facturas pagadas v pendientes de pago

Certificado de retenciones

Motificaciones de pago

Y tras el resultado de la solicitud, puede ver el documento haciendo clic en la linea correspondiente al documento encontrado.



Pagina principal - Mis documentos — Busqueda de «Facturas

INTERNAL

pagadas y pendiente de pago» (2/2)

Documento» correspondiente, a continuacion, el subtipo de documento y, por ultimo, deben introducirse las fechas de inicio y fin.

La basqueda se limita a los dltimos 180 dias.

CCl

Para solicitar un tipo de documento «Facturas pagadas y pendiente de pago», en primer lugar, debe seleccionarse el «Tipo de

Home [/ Mis documentos

Buscar documentos
Colombia Q

Tipo de Documento

Facturas pagadas y pendientes de pago

Certificado de retenciones

Motificaciones de pago

Home [ Mis documentos

Buscar documentos
Colombia Q

Tipo de Documento

Facturas pagadas y pendientes de pago v

Subtipo de Documento

Reporte de facturas pendiente de pago v
Reporte de facturas pendiente de pago
Reporte de facturas pagadas

Reporte de retenciones facturas pendientes de pago

Reporte de retenciones facturas pagas

Home [/ Mis documentos

Buscar documentos
Colombia

Tipo de Documento
Facturas pagadas y pendientes de pago

Subtipo de Documento

Reporte de facturas pendiente de pago

Fecha documento (desde)

Fecha documento (hasta)

‘ gg/mm/aaaa (m] | ‘ gg/mm/aaaa

(m
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Reporte de facturas pendiente de pago - Consulta

Tras hacer clic en el botén «Consultar», aparecera la siguiente informacion:

CCl

1. Enla parte derecha se muestra la consulta solicitada
2. El archivo puede descargarse en su PC haciendo clic en la linea correspondiente
3. Elformato del archivo a descargarse es excel.
4. Detalle del reporte de facturas pendientes de pago.
Home [ Mis documentos

B

'
i

 hr ¥ DO &

Reporte de facturas pendiente de |
pago_01092024_30112024.xlsx e '

4.0 kB » Fine
‘: £l
Buscar documentos Q Resultados de la busqueda
Colombia e .
Maostrar =
Tipo de Documento
: Id Mombre Documento Fecha Doc
Facturas pagadas y pendientes de pago w e
1 enaorte de facturas pendiente de nago 01092024 30112074 xlsx N9/01/2025
Subtipo de Documento .
R : QResuItados de la busqueda
Reporte de facturas pendiente de pago v
Fecha documento (desde) Fecha documento (hasta) Mastrar .
01/09/2024 (m] 30/11/2024 (m]
Id Nombre Documento Fecha Doc
1 Reporte de facturas pendiente de pago_01092024_30112024 xdsx a 09/01/2025
A B C D E F G
Mo de factura Fecha de radicacidon de |Valor a pagar Mo de radicado  |Moneda del Mo del documento  [Fecha prevista de pago
1 la factura documento
2 |TEST 5 08/10/2024  10.667.361,00 TEST_5 COP 124000591 09/12/2024
° 3 |TEST_6 171072024 8.348.370.00 TEST_6 COP 3124000592 091272024
4 |PRUEBA_T 01/10/2024 4.919.512,00 12334566 COP 3118000377 071072024
5 |PRUEBA 8 10/10/2024 5.183.373,00 123345666 COP 3118000378 07/10/2024
6 PRUEBA_10 10/11/2024 5.886.204,00 ™2334566614 COP 3118000380 071072024
7
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Reporte de facturas pagadas - Consulta C f'\cl

Tras hacer clic en el botén «Consultar», aparecerd la siguiente informacion:

1. Enla parte derecha se muestra la consulta solicitada
2. Elarchivo puede descargarse en su PC haciendo clic en la linea correspondiente

; £ % 0
3.  Elformato del archivo a descargarse es excel.
4.  Detalle del reporte de facturas pagadas.

Home [/ Mis documentos b}. Reporte sl (B E
pagadas_01092024_30112024.x15x
41 kB » Fine e
Buscar documentos ) Q Resultados de la busqueda
Colombia d
Mostrar s

Tipo de Documento
: Fecha Doc

ld Nombre Documento

Facturas pagadas v pendientes de pago w

1 Reporte de facturas pagadas_01092024_30112024.xlsx 09/01/2025

Subtipo de Documento

Q Resultados de la busqueda

Reporte de facturas pagadas v
Fecha documento (desde) Fecha documento (hasta) M N
ostrar -
01/09/2024 (] 30/11/2024 (]

ld Nombre Documento Fecha Doc

1 Reporte de facturas pagadas_01092024_30112024.xlsx e 09/01/2025

A A B C D E F G H | J K
No de factura |Fecha de radicacion de la  |Valor a pagar INo de radicado  |Moneda del |No del documento l?echa de pago |Receptor de pago  |Entidad leco l&wma bancaria
° 1 documento ~ |bancara | -
2 TEST_7 01/11/2024 5.287.300,00 TEST_7 COP ’3124000593 02/12/2024 - L -
3 |TEST_8 24/11/2024  13.913.949.00 TEST_8 COP 3124000594 02/12/2024 - - -
4 PRUEBA 9 01/11/2024 8.697.525.00 1233456661 CcoP 3118000379 11/12/2024 - - ——
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Reporte de retenciones facturas pendientes de pago - Consulta

Tras hacer clic en el botén «Consultar», aparecera la siguiente informacion:

1.

2.
3.
4

En la parte derecha se muestra la consulta solicitada

El archivo puede descargarse en su PC haciendo clic en la linea correspondiente
El formato del archivo a descargarse es excel.

Detalle del reporte de retenciones facturas pendientes de pago.

O S N R

Home |

Mis documentos

Buscar documentos

) Q Resultados de la blsqueda
Colombia e .

L1

Maostrar
Tipo de Documento
Id Nombre Documento
Facturas pagadas y pendientes de pago v

1 Reporte de retenciones facturas pendientes de pago_01092024_30112024.xlsx

b“; Reporte de retenciones factu 0 A |

pendientes de e

pago_01092024_30112024.xlsx
46 kB » Fine

Fecha Doc

09/01/2025

Subtipo de Documento

Q Resultados de la bldsqueda

Reporte de retenciones facturas pendientes de pago v

Fecha documento (desde)

01/09/2024 (m]

Fecha documento (hasta)
30/11/2024 (]

L1

Mostrar

Ild Mombre Documento

1 Reporte de retenciones facturas pendientes de pago_01092024_30112024.xlsx a

Fecha Doc

09/01/2025

A B | C | D | E | F | G |
1 |Retencidn |Ciudad [No del documente  |Mo de factura  |[Afio  |Valor Base  |Valor retenido | g
2 |Senvicios en General 4% Ss BOGOTA, D.C. 3124000591 TEST & 2024 | 9.663.865,00 386.555,00
3 |ICA - Cartagena Servi. 8X1000 CARTAGENA 3124000592 TEST 6 2024 | 7.563.025,00 £0.504,00
4 |ICA - Bogota Act 304 serv 9,66x1000 BOGOTA, D.C. 3124000591 TEST & 024 | 9.663.865.00 93.353,00
° 5 |ICA - Bogaota Act 304 serv 9,66x1000 BOGOTA, D.C. 3124000592 TEST 6 2024 | 7.563.025,00 73.059,00
6 |Semicios en General 4% Ss BOGOTA, D.C. 3124000592 TEST 6 2024 | 7.563.025.00 302.521,00
7 :Retencio'n de IVA Régimen Comtn 15% BOGOTA, D.C. 3124000591 TEST & 2024 | 1.836.135.00 275.420,00 10
8 |Retencion de IVA Régimen Comin 15% BOGOTA, D.C. 3124000592 TEST 6 2024 | 1.436.975.00 215.546,00
9 |ICA - Cartagena Servi. §X1000 CARTAGENA  "3124000591 TEST & 2024 | 9.663.865.00 77.311,00
10 |Retencidn de IVA Régimen Comiin 15% BOGOTA, D.C. 3118000377 PRUEBA_T 2024 894.118,00 134.118,00
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Reporte de retenciones facturas pagas - Consulta

Tras hacer clic en el botdn «Consultar», aparecera la siguiente informacion:
En la parte derecha se muestra la consulta solicitada
El archivo puede descargarse en su PC haciendo clic en la linea correspondiente

1.

2.
3.
4

El formato del archivo a descargarse es excel.

Detalle del reporte de retenciones facturas pagadas.

Home [/ Mis documentos

Buscar documentos
Colombia

Tipo de Documento

Facturas pagadas y pendientes de pago

Subtipo de Documento

Reporte de retenciones facturas pagas

Fecha documento (desde)

01/09/2024 (m}

Fecha documento (hasta)

30/11/2024

) Q Resultados de la busqueda

Maostrar

L1

Id Nombre Documento

1 Reporte de retenciones facturas pagas_01092024_30112024.xsx

i B 0O 04

b“-; Reporte de retenciones factu o [
pagas_01092024_30112024.xlsx

43 kB » Fine °

Fecha Doc

09/01/2025

Mo

Q Resultados de la bldsqueda

Ak

sirar

Id Nombre Documento

ey

1 Reporte de retenciones facturas pagas_01092024_30112024 xsx 9

Fecha Doc

09/01/2025

W00 e R

A B | C [ D | E | F [ G |
Retencian ICiudad [No del documento  |Mo de factura  |Afio  |[Valor Base  |Valor retenido | J
Senicios en General 4% Ss BOGOTA, D.C. 3124000593 TEST_ 7 2024 4.789.916.00 191.597,00
|ICA - Cartagena Servi. 8X1000 CARTAGENA 3124000593 TEST_ 7 2024 4.789.916.00 38.319,00
|Servicios en General 4% Ss BOGOTA, D.C. "3124000594 TEST 8 2024  12.605.042.00 504.202,00
ICA - Bogota Act 304 serv 9,66x1000 BOGOTA, D.C.  "3124000594 TEST_8 2024  12.605.042.00 121.765,00
Retencidn de IVA Régimen Comun 15% BOGOTA, D.C. 3124000594 TEST_8 %024 2.394.958.00 359.244.00 11
|ICA - Cartagena Servi. 8X1000 CARTAGENA 124000594 TEST_8 2024 12.605.042.00 100.840,00
|ICA - Bogota Act 304 serv 9,66x1000 BOGOTA, D.C. 3124000593 TEST_ 7 2024 4.789.916.00 46.271,00
|Retencidn de VA Régimen Comdn 15% BOGOTA, D.C. §124000593 TEST_ 7 2024 910.084,00 136.513,00




Pagina principal - Ayuda

El proveedor puede encontrar esta guia y los videos que
apoyan el uso de la aplicacion DRAPE en la secciéon de
Ayuda.

Para acceder a esta funcionalidad el usuario debe hacer
clic en el icono del signo de interrogacion en la esquina
superior derecha y se abrirdA una ventana para
seleccionar los contenidos que pueden ser reproducidos.

La seccion que presenta videos Yy documentos
relacionados con el Reporte de facturas pagadas y
pendientes de pago Colombia es "Otras funciones".

INTERNAL

CCl

W1 Conceptos Generales

Mt Canales de facturacién vs empresas Iberia

W Canales de facturacion vs empresas Colombia

M4 Canales de facturacion vs empresas América del Norte
W« Otras funciones

i
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