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¡Bienvenido! Ahora la plataforma DRAPE incluye la gestión de Búsqueda de Certificados de retenciones Colombia.

El proveedor podrá solicitar, a través de una nueva funcionalidad en la sección 'Mis Documentos', la generación de un documento

(Reporte facturas pagadas y pendiente de pago, Certificados de Retenciones, Detalle de Retenciones, Notificaciones de Pago) a la(s)

empresa(s) ENEL correspondiente(s) (ámbito Colombia) y estará disponible para su consulta y descarga.

Las características implementadas son:

✓ Búsqueda de Certificados de retenciones Colombia a través de la nueva sección «Búsqueda de documentos Colombia» en «Mis

documentos».

✓ Consulta de un documento de Colombia (Reporte facturas pagadas y pendiente de pago, Certificados de Retenciones, Detalles de

Retenciones, Notificaciones de Pago)

La actividad de gestión de Búsqueda de Certificados de retenciones Colombia se limita a los proveedores que tienen relación con las

empresas de ENEL Colombia dentro del DRAPE.
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DRAPE (Digital Ring Account Payable ENEL) es una nueva e innovadora aplicación web que permite al proveedor, de forma sencilla y

eficaz, transmitir sus facturas a ENEL y comprobar su estado de gestión.

Se puede acceder a la aplicación en https://globalprocurement.enel.com/es con el nombre de usuario y la contraseña del proveedor a

través del portal de proveedores WeBUY.

1. Haga clic en Ingresar al Portal de

Compras Globales de ENEL

2. Introduzca su nombre de usuario y

contraseña para acceder a la

plataforma WeBUY

3. En la página de inicio de WeBUY

vaya a la sección "Acceso a otros

sistemas" y haga clic en: DRAPE -

Gestión de la Facturación

1

3

2

https://globalprocurement.enel.com/
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Al hacer clic en el enlace DRAPE en WeBuy se abrirá una ventana con la página web DRAPE donde se presenta la información más

significativa para el proveedor, como, por ejemplo:

1. Configuración del menú y de los datos del 

proveedor

2. Tabla de Entradas de bienes facturables

3. Elección de la empresa que recibe la factura

4. Lista de actividades a cargo del proveedor

5. Buscar facturas e informes

6. Buscar documentos (Certificados de retenciones )

7. Dashboard

8. Búsqueda rápida

9. Ayuda (videos y manuales)

10. Notificaciones de cambio de estado de la factura

En las siguientes páginas de esta guía se describirán

las características indicadas.
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Página principal - Mis documentos – Búsqueda de 
documentos Colombia
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En DRAPE, el proveedor que tiene relaciones con empresas de ENEL en Colombia puede solicitar sus documentos en la sección "Mis

documentos" - "Búsqueda de documentos Colombia" aplicando filtros de búsqueda en la parte izquierda de la página.

Los filtros de búsqueda dependen del tipo de documento solicitado. Los campos obligatorios tienen un borde rojo.

Y tras el resultado de la solicitud, puede ver el documento haciendo clic en la línea correspondiente al documento encontrado.
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Página principal - Mis documentos – Búsqueda de 
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Para solicitar un tipo de documento «Certificados de Retención», seleccione primero el tipo de documento correspondiente, a

continuación el subtipo de documento, la empresa ENEL, las fechas de inicio y fin y, por último, introduzca el tipo de archivo.

La búsqueda por fecha está limitada en función de la empresa seleccionada.

DRAPE le permite descargar tanto los certificados de retenciones en formato PDF como los detalles de

retenciones en formato Excel.

Seleccione el tipo de archivo correspondiente a sus necesidades.
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Tras hacer clic en el botón «Consultar», aparecerá la siguiente información:

1. En la parte derecha se muestra el documento

2. El documento puede descargarse en su PC haciendo clic en la línea correspondiente
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1
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Certificado de retención de IVA - Consulta
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Tras hacer clic en el botón «Consultar», aparecerá la siguiente información:

1. En la parte derecha se muestra el documento

2. El documento puede descargarse en su PC haciendo clic en la línea correspondiente
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3
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Certificado de retención de ICA - Consulta
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Tras hacer clic en el botón «Consultar», aparecerá la siguiente información:

1. En la parte derecha se muestra el documento

2. El documento puede descargarse en su PC haciendo clic en la línea correspondiente

2

3
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Certificado de retención de acumulado - Consulta
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Tras hacer clic en el botón «Consultar», aparecerá la siguiente información:

1. En la parte derecha se muestra el documento

2. El documento puede descargarse en su PC haciendo clic en la línea correspondiente

2

3

1
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Página principal - Ayuda
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El proveedor puede encontrar esta guía y los vídeos que

apoyan el uso de la aplicación DRAPE en la sección de

Ayuda, accesible desde TopBar.

Para acceder a esta funcionalidad el usuario debe hacer

clic en el icono del signo de interrogación en la esquina

superior derecha y se abrirá una ventana para

seleccionar los contenidos que pueden ser reproducidos.

La sección que presenta videos y documentos

relacionados con los documentos Colombia es "Otras

funciones".
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