Como agregar nuevos usuarios en WeBUY er‘el

1. Accede a la Web de Enel: globalprocurement.enel.com

~ Quiénes Convertirse en Licitaciones y Acceder
( ( l somos proveedor Bactimentos oportunidades ontacts Q

Maximizamos la creacion de
valor en todas sus formas

Bienvenido al Portal Global Procurement de Enel

2. Accede con tus credenciales de WeBUY

Accede a WeBUY de forma
segura
Cada proveador, usanda su correo slectrénicoy 13

contrasena, puede interaccionar con todas las empresas de

Grupo Enel a través del indicador global WeBUY y utilizar

todos los servicios disponibles: respor itaciones
de licitacicnes, gesticnar el proceso de cualificacion,
visualizar los resultados de la calificacién del proveedor,

proceder a la facturacion, etc

Welcome to

Cuadro de Mando Principal Actualiza contacto Cyber Security

3. Dar Clic en Usuarios

INICIACION Y GESTION DE LA CUALIFICACION

Gestion de Usuario

B N e O 4O =2

| Gestion de Usuarios 4

Grupos de compras

Usuarios por defecto


file:///C:/Users/Presencia01/Pictures/globalprocurement.enel.com
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4. Dar clic en crear

en WeBUY

3estion de Usuarios

 menos 3 caracteres Todoslos Usuarios ¥|  Introduzca Filtro (escriba para iniciar fa busquedal «
fostrando resu'tado1-2de 2 Visuglizar: 50
INFORMACION DEL USUARIO APELLIDOS 1 NOMBRE NOMBRE DE EL GRUPO DE EMAIL
COMPRAS

5. Diligenciar todos los datos y dar en Guardar

RECUERDE HACER QUE EL USUARIO CREADO RECUPERE LA CONTRASENA PARA RECIBIR LAS CREDENCIALES PARA EL PRIMER ACCESO

| @ IMPORTANTE: el nombre de
~ Informacicn Usuario

* Apelidos
* Nombra
Tag Usuario

L slectrinico
de correo electronico

Usuario. Solo #sté permita una dirsccidn

* Teléfono

El nimero mévil debe comenzar con *"y contener digitos del 0 ol 9 (min & mi 15) sin espacios. €1
primer namero no pusds ser 0.

* Hombre de o grupo de compras

Division -

Pais

6. Dar clic en Derechos de usuario, posteriormente en el lapiz y asignarle

los permisos deseados

SR le  Derechos de Usuario

AR/ v RFls/RAFQs

Visibilidad de las Listas de RFx
No

Acceder a los Detalles de 2 RFx
HNo

Croar Respussta
No

Modificar Antes de Publicar
No

Modificar y Enviar

~ Detalles No

Nombre e el grupo de compras Contacto Visible sl Comprador

Division o

Gestion de Mensajes
No

Ver Datos Sensibles lincluido Anexos, Respuesta, Precios, stc )

No
v Subastas

Visibilidad de Listas de Subastas.
No

Solo lo puede editar el usuario Maestro/principal

TELEFONO

=

clalcl




Como agregar nuevos usuarios en WeBUY

7. Al correo del nuevo usuario llegara el link para acceso a la plataforma,

y asi definir una contrasena.

Reglas de contrasena:

- Longitud minima igual a 12 caracteres (al
menos 1 maylscula y 1 minudscula)

- Al menos 1 caracter especial (\' £ 8% & /()
=?TEN#F@ L -><T 4)

- Al menos undigitodel 0 al 9

* Usuario

Olvidd = - i
Ohvidé su Usuario

* Nueva Contrasefia

* Confirme la Contrasefia

Volver Atras Enviar

8.Si no llega el correo de acceso, dar clic en ¢No estas registrado? Y

solicitar restablecer contrasena.

Accede a\WeBUY de forma
segura

Cada proveedor, usando su correo electrénicoy la
contrasefa, puede interaccionar con todas las empresas del
Grupo Enel a través del indicador ¢ eBUY y utilizar
todos los servicios disponibles: responder a las invitaciones
de licitac eso de cualificacion,
visualizar los resul a calificacion del proveedor,

proceder a la factu , etc.




